PRECEPTOS RELATIVOS A LA SECRETARIA GENERAL DE APOYO A LAS INSTITUCIONES
PROPIAS O QUE SE RELACIONAN CON SUS FUNCIONES DE GESTION MATERIAL Y APOYO
EN LA

RESOLUCION de 20 de febrero de 2014, de la Mesa de las Cortes de Castilla y Ledn, por la
que se aprueba el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Procurador del

Comun de Castillay Ledn

BOCyL 18 Marzo 2014

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL PROCURADOR DEL COMUN DE CASTILLA Y LEON

TiTuLO |

Disposiciones generales

TiTuLo 1l

Del Procurador del Comun

Articulo 9

Para el desarrollo de las competencias que estatutaria y legalmente le son atribuidas, corresponden al Procurador

del Comun las siguientes funciones:

e 11, Elaborar y proponer anualmente a la Mesa de las Cortes de Castilla y Ledn el anteproyecto

de presupuesto de la Institucion.

e 12, Fijar las directrices para la ejecucion del presupuesto de la Institucion y disponer los gastos
propios de la misma, asi como realizar las modificaciones presupuestarias que considere

oportunas.



e 13. Ejercer las facultades de drgano de contratacion.

e 15. Presentar a las Cortes de Castilla y Ledn la liquidacion del presupuesto anual.

® 18. Elaborar y proponer a la Mesa de las Cortes su plantilla de personal.

e 21. Ejercer la superior direccion del personal de la Institucidn y la potestad disciplinaria.

®22. Dictar instrucciones internas en materia de personal, funcionamiento y régimen interior

para la mejor ordenacion de los servicios.

® 23, Encomendar a la Secretaria General de Apoyo de las Instituciones Propias el desarrollo de
las funciones de gestion material que estime pertinentes en sus ambitos de competencia,

para que sean desempefiadas bajo su direccidn y supervision.

TiruLo

Del Adjunto

TiTULO IV

Del Gabinete del Procurador

TiTuLo v

El Asesor Jefe

TiTULO VI

La Junta de Coordinacion



TiTuLo vl

El Personal

Articulo 21

1. El Procurador dispondra de los medios personales necesarios de acuerdo con las previsiones contenidas al

efecto en el Presupuesto de las Cortes de Castillay Ledn.

2. El personal al servicio del Procurador del Comun tendra el caracter de personal funcionario o personal eventual.

3. El personal funcionario del Procurador del Comun estard integrado en la plantilla organica de las Cortes de
Castilla y Ledn adscrito funcionalmente a su servicio y le serd de aplicacion el Estatuto de Personal de las Cortes

de Castillay Ledn.

4. Al personal eventual del Procurador del Comun le sera aplicable el régimen juridico del personal eventual al

servicio de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn.

Articulo 22

1. El personal funcionario de la Cortes de Castilla y Ledn al servicio del Procurador del Comun ocupard un puesto
de trabajo de su Relacion de Puestos de Trabajo sin perjuicio de que temporalmente tales puestos puedan ser

ocupados por personal interino.

2. Es personal eventual de la Institucién el que, habiendo tenido en cuenta para su nombramiento los principios
de mérito y capacidad, ocupa puestos de trabajo de confianza. Este personal serd nombrado y cesado libremente

por el Procurador del Comun.

3. Los Asesores, que tendran la consideraciéon de personal de confianza, prestardn al Procurador del Comun la
cooperacién técnico-juridica que les requiera el titular de la Institucién y que sea necesaria para el cumplimiento

de sus funciones.

Articulo 23

La condicion de personal eventual del Procurador del Comun es incompatible con todo mandato representativo,
cargo politico o el ejercicio de funciones directivas en un partido politico o sindicato, fundaciones, asociaciones y
con el empleo al servicio de los mismos, asi como con el ejercicio de cualquier otra actividad profesional, liberal,

mercantil o laboral.

No obstante, seran compatibles las actividades de produccion y creacion literaria, artistica, cientifica, técnica o
investigadora, y las publicaciones derivadas de la misma cuando no supongan menoscabo del estricto
cumplimiento de sus obligaciones, asi como las actividades docentes cuando su realizacion cuente con la

autorizacién expresa del Procurador del Comun.



Articulo 24

Correspondera al Procurador del Comun, en los términos antedichos, la formulacion de la propuesta de plantilla

para su aprobacién a la Mesa de las Cortes dentro de sus disponibilidades presupuestarias.

Articulo 26

El personal eventual del Procurador del Comun cesard automaticamente en el momento de la toma de posesidn
del nuevo titular de la Institucién. No obstante, el nuevo Procurador del Comun podra realizar nuevos

nombramientos de las personas cesadas.

TruLo vl

Funcionamiento de la Institucion

TITULO IX

Régimen econémico

Articulo 38

El Procurador del Comun dispondrd de los medios materiales necesarios de acuerdo con las previsiones
contenidas al efecto en su dotacion presupuestaria, que se integrara en el Presupuesto de las Cortes de Castilla y

Leon.

Articulo 39

El Procurador del Comun presentara anualmente a la Mesa de las Cortes de Castilla y Ledn, el anteproyecto de su
presupuesto para su aprobacién e incorporacion a la seccion correspondiente del presupuesto de las Cortes de

Castilla y Leon.

Articulo 40

1. El régimen de contabilidad, intervencién, autorizacién de gastos, aplicable al Procurador del Comun serd el

mismo que el establecido para las Cortes de Castilla y Ledn.

2. El érgano de contratacién de la Institucion serd el Procurador del Comun. El régimen de contratacién y de
adquisicion de bienes del Procurador del Comun serd el que rija para las Cortes de Castilla y Ledn, sin perjuicio de

su adaptacion a las peculiaridades propias de esta Institucién y a lo dispuesto en la Ley 4/2013, de 19 de junio, por



la que se modifica la organizacién y el funcionamiento de las instituciones propias de la Comunidad de Castilla y

Leon.

3. Corresponde al Procurador del Comun la autorizacién, disposicion y ordenacion de los pagos derivados de la

ejecucion de su presupuesto, sin perjuicio de las delegaciones que pueda conferir.

4. El Procurador del Comun podra realizar transferencias de créditos entre conceptos presupuestarios conforme a

las normas que rijan en las Cortes de Castilla y Ledn.

Articulo 41

El Procurador del Comun podra acordar provisiones de fondos para la atencidén inmediata de gastos de caracter

periddico o repetitivo de importe inferior a la cuantia que se determine.

Articulo 42

El Procurador del Comun, sin perjuicio de la inclusién en su informe anual a las Cortes del Anexo en el que se hara
constar la liquidacién del Presupuesto en el periodo que corresponda, justificara su gestion econémica ante la
Mesa de las Cortes anualmente, durante el primer semestre del ejercicio posterior, acompafiando una liquidacion

del presupuesto.

Asimismo dara cuenta de la liquidaciéon del presupuesto o estado de ejecucion del mismo cuando sea requerido

para ello por la Mesa de las Cortes de Castilla y Ledn.

TfTULO X

De la asistencia de la Secretaria General de Apoyo a las Instituciones Propias

Articulo 43

1. Las funciones que se encomiendan en este titulo a la Secretaria General de Apoyo se ejerceran por ésta sin

perjuicio de las competencias que correspondan al Procurador del Comun.

2. La Secretaria General de Apoyo desempefiard sus funciones bajo la superior direccién y conforme a los criterios

del Procurador del Comun.

Articulo 44

1. La Secretaria General de Apoyo desempefiara funciones de gestién administrativa en materia de personal,
preparacién de la plantilla de personal, condiciones de trabajo, registro general administrativo, régimen interior,
contratacion y gestién y conservacion del patrimonio del Procurador del Comun. Asimismo expedira
certificaciones en relacion con las materias cuya gestion le esté atribuida y custodiard la documentacién que se

genere en el ejercicio de sus funciones.



2. Del mismo modo, habra de realizar aquellas otras funciones de gestion material que atafien al funcionamiento
ordinario de la Institucion en los ambitos no relacionados con su funcion especifica cuando asi sea requerido por

el Procurador del Comun.

Articulo 45

1. La Secretaria General de Apoyo realizara funciones de disefio técnico, implantacion y direccién de soluciones
homogéneas de administracion electrénica y gestion documental necesarias para el funcionamiento del

Procurador del Comun.

2. En el ejercicio de estas funciones se respetara la independencia, confidencialidad y organizacién propia

asociada con la gestion de los expedientes relacionados con las funciones especificas de la Institucion.

Articulo 46

La implantacién, gestién y mantenimiento de proyectos y soluciones adecuadas a las necesidades de
infraestructuras, aplicaciones y telecomunicaciones que demande el Procurador del Comun, se realizard por la

Secretaria General de Apoyo.

Articulo 47

1. La Secretaria General de Apoyo prestara a la Institucién el asesoramiento juridico y la representacion y defensa

en juicio en las materias cuya gestién material esté encomendada a la misma.

2. Excepcionalmente, cuando asi lo requiera el Procurador del Comun, prestara asistencia juridica a la Institucién

en las materias no comprendidas en el apartado anterior.

Articulo 48

1. El Secretario General de Apoyo asistird al Procurador del Comun en la elaboracién del anteproyecto de

presupuestos preparando la documentacién pertinente de conformidad con las directrices que éste le suministre.

2. Del mismo modo, la Secretaria General de Apoyo prestard su colaboraciéon en la gestion econdmica y

presupuestaria y en la liquidacion del presupuesto del Procurador del Comun.

Articulo 49

El control interno de la gestion econdmica del Procurador del Comun se ejercera por la Secretaria General de

Apoyo conforme a la normativa aplicable a las Cortes de Castillay Ledn.



Articulo 50

El personal al servicio del Procurador del Comun prestara colaboracion y asistencia a la Secretaria General de

Apoyo para el mejor desempefio de las funciones que se le asignan en este reglamento.

Disposiciones Adicionales.

Primera

Segunda

Disposicién Transitoria

El régimen juridico del personal eventual que, a la fecha de entrada en vigor del presente Reglamento, esté

prestando sus servicios en la Institucion sera el previsto en la normativa anterior hasta que se produzca su cese.

Disposicién Derogatoria

Queda expresamente derogado el Reglamento de Organizaciéon y Funcionamiento del Procurador del Comun de

Castilla y Ledn aprobado por Resolucién de la Mesa de las Cortes de Castilla y Ledn de 21 de marzo de 2003.

Disposicion final

El presente Reglamento se publicard en el «Boletin Oficial de las Cortes de Castilla y Ledn» y en el «Boletin Oficial

de Castilla y Ledn». Entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el «Boletin Oficial de Castilla y Ledn».



